
资产报废申请流程 

一、申报范围 

已达最低使用年限且技术指标无法满足使用要求、或损坏且无维修

价值的仪器设备（单台套 10 万元及以上的使用年限原则上在 10 年以

上，单台套 10 万元以下使用年限原则上在 8 年以上）。已达最低使用

年限且无法使用的家具。因不符合国家标准须强制淘汰的设备设施。无

法满足使用需要且无更新价值的软件。 

二、报废申请流程 

1、申请报废报损 

进入设备下图，按一下步骤操作，如报废软件须单独提交报废鉴定

表和报废原因说明（包含数量，价值，原因）。 

 

 



2、选择要报废的设备 

 

3、填写报废原因 

 

 
 
填写提交之后，进入单据打印界面，按下图操作。

 

4、打印报废申请单 

出现下图界面，制表单位选择“经济管理学院”，然后打印。 

 



 
 

 

将资产报废申请单签字后交到 B301。 

 

 

                                          


